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Aktualizacja EGIB

Naktadanie obowigzku sporzadzenia dokumentacji niezbednej do
aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i budynkow w trybie art. 22 ust.3

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw starostw powiatowych i urzedéw miast na prawach powiatu,
zajmujgcych sie prowadzeniem ewidencji gruntéw i budynkéw oraz pracownikéw urzeddw gminy i miast,
zajmujacych sie ewidencjg podatkowg oraz sprawami z zakresu nieruchomosci (dla ktérych podstawa
dziatania sg aktualne dane ewidencyjne).

Cate szkolenie oparte na dobrej praktyce Urzedu Miasta w Ptocku.

Szkolenie poswiecone jest kompleksowemu oméwieniu procedur zwigzanych z aktualizacjg danych w
ewidencji gruntéw i budynkdéw (EGIiB) - od pozyskiwania informacji, przez dziatania informacyjne i
administracyjne, az po egzekucje poprzez wykonanie zastepcze. Uczestnicy dowiedzg sie, jak
identyfikowac dziatki wymagajace aktualizacji, jak prowadzi¢ skuteczng komunikacje z wtascicielami
nieruchomosci, a takze jak prawidtowo konstruowac decyzje administracyjne oraz dokumenty egzekucyjne.
Na szkoleniu oméwione zostang réwniez przyktady dobrych praktyk - w tym rozwigzania wdrazane w
Urzedzie Miasta Ptocka - oraz przekazane zostang wzory pism gotowe do zastosowania w codziennej pracy.

W programie m.in.:

e jak wykorzysta¢ wptywajace do urzedu informacje do wyselekcjonowania dziatek do aktualizacji
danych?

e jak okresli¢ granice dziatania organu w zakresie informowania wtasciciela?

e jakie dokumenty pozyska¢ w ramach prowadzonego postepowania?

e omowienie korzysci zwigzanych z aktualizacjg danych ewidencyjnych na przyktadzie miasta Ptocka

e jak prawidtowo przygotowad upomnienie, postanowienie o wykonaniu zastepczym, tytut
wykonawczy?

¢ jakie sg koszty prowadzonego postepowania egzekucyjnego?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
1. Dziatania informacyjne przed wszczeciem postepowania:

e informacja dla wtasciciela przed wszczeciem postepowania administracyjnego dot. natozenia
obowigzku opracowania dokumentacji niezbednej do aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i
budynkow;

2. Postepowania administracyjne w sprawie natozenia obowiazku opracowania dokumentacji
niezbednej do aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i budynkéw:

e zawiadomienie o0 wszczeciu postepowania administracyjnego dot. natozenia obowigzku opracowania
dokumentacji niezbednej do aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i budynkéw;

e zawiadomienie o przeprowadzeniu wizji w terenie;

¢ wniosek o pozyskanie danych (zdjecia lotnicze, informacja od Powiatowego Inspektora Nadzoru
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Budowlanego);

e pismo do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dot. producentéw rolnych;

e zawiadomienie 0 mozliwosci zapoznania z materiatem dowodowym;

¢ decyzja naktadajgca obowigzek sporzadzenia dokumentacji niezbednej do aktualizacji bazy ewidencji
gruntéw i budynkdw;

e zmiana decyzji naktadajgcej obowigzek sporzgdzenia dokumentacji niezbednej do aktualizacji bazy
ewidencji gruntéw i budynkow;

3. Postepowanie egzekucyjne:

e upomnienie;

postanowienie o wykonaniu zastepczym;
tytut wykonawczy;

¢ informacja o wykonawcy;

gtéwne zapisy umowy z wykonawcg;
informacja o kosztach.

Szczegotowy program szkolenia:
Pytania uczestnikow szkolenia, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego terminu:

e Czy postepowanie mozna wszczgc tylko z urzedu? Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy strona zgtasza,
ze nie zgadza sie z budynkiem ujawnionym w ewidencji (a uprzednio byto prowadzone postepowanie
zakonczone decyzja) - czy w takim przypadku mozna wezwac strone do przedtozenia dokumentacji i
zastosowac art. 22 ust. 37

e Czy art. 22 ust. 3 mozna zastosowac w sytuacji, gdy strona zgtasza we wniosku, ze obecny przebieg
granicy jest inny niz na starych mapach, poniewaz w miedzyczasie zostata przeprowadzona
modernizacja, podczas ktdrej nastgpita zmiana? Czy po wszczeciu postepowania dotyczacego
aktualizacji na wniosek mozna wezwac strone do przedtozenia dokumentacji na podstawie tego
artykutu?

e Czy w trakcie postepowania aktualizacyjnego mozna zastosowac art. 22 ust. 3 i wydac decyzje
naktadajgcg na strone obowigzek sporzadzenia dokumentacji, w sytuacji gdy natozono juz taki
obowigzek w trakcie postepowania aktualizacyjnego, lecz WINGiK uchylit te decyzje?

¢ Jaka jest procedura usuwania z EGIiB dziatek nieciggtych obszarowo? Czy taka zmiana wymaga
wydania decyzji administracyjnej, czy moze zosta¢ wykonana wytgcznie w trybie modernizacji EGiB
albo na podstawie operatu technicznego geodety?

e Czy postepowania z art. 22 mozna wszczynac dla obrebdw, na ktérych nie przeprowadzono
modernizacji?

e Kto powinien sporzadzi¢ dokumentacje w przypadku uznania, ze w ewidencji wystepuje btad
popetniony podczas starej modernizacji?

¢ Przy wprowadzaniu zmiany na podstawie aktu notarialnego, czy nalezy bra¢ pod uwage adresy
zamieszkania wtascicieli podane w akcie, czy pobiera¢ dane z bazy PESEL?

e Co nalezy zrobi¢ w sytuacji, gdy w bazie PESEL brak jest adresu wtasciciela?

e Jak uzasadni¢ nowe zdarzenie w przypadku, gdy geodeta w ramach inwentaryzacji powykonawczej
budynku wykazat zakres uzytku ,,B” znacznie zanizony, a strona twierdzi, ze od tego czasu nic sie
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nie zmienito na jej dziatce?

e Czy zawiadomienia o zmianach wprowadzanych na wniosek wtasciciela nalezy wysytac przez e-
doreczenia w przypadku o0sdb fizycznych, jesli urzad jeszcze nie wdrozyt e-doreczen z podatkami?

¢ Czy mozna wszczgc postepowanie o zmiane wtadania na podstawie o$wiadczenia o zrzeczeniu sie
wtadania na zasadach samoistnego posiadania przez spadkobiercéw?

e Czy mozna wprowadzi¢ zmiane w EGiB na podstawie kopii aktu notarialnego potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika biura obstugi interesanta, jesli wnioskodawca udostepnia
do wgladu oryginat?

e Czy na wniosek wtasciciela mozna wydac decyzje podziatowa za zgodnos¢ z oryginatem, jesli gmina
odsyta dokumenty do EGIB?

e Czy KOWR wystepuje o wykazy z pieczatkg do wpisu do KW dotyczagce podziatu dziatki, czy takie
dokumenty sa wydawane bezpfatnie i czy stanowig dokument z zasobu?

e Czy opcja automatycznego wypetniania szablonéw w systemie Tewid (DW), przedstawiana w
prezentacji, wymaga dodatkowej ingerencji twércy systemu?

e Czy przy wprowadzaniu zmian na podstawie aktéw notarialnych nalezy czekac na aktualizacje sadu
(wydziat Kw)?

¢ Jako miasto na prawach powiatu, w jaki sposéb nalezy wysyta¢ zawiadomienia o zmianach do
wydziatu finansowego?

e Czy wprowadzany jest numer porzgdkowy dla dziatki, na ktérej nie ma ujawnionego budynku w
EGiB?

o W przypadku wykrycia btednych danych w EGIiB po dokonaniu aktualizacji z urzedu, czy nalezy
zawiadomi¢ wiasciciela dziatki?

e Czy istnieje obowigzek raportowania sprawdzenia, czy osoba ma adres w bazie BAE?

Jak nalezy postepowac z aktami notarialnymi w przypadku elektronicznego obiegu dokumentéw?

1. Pozyskiwanie informacji:

e jak wykorzysta¢ wptywajace do urzedu informacje do wyselekcjonowania dziatek do aktualizac;ji
danych?

e jak wykorzystac ogélnodostepne dane przestrzenne?

e w jaki sposéb wspdtpracowad z innymi organami by pozyskac szybko informacje o koniecznosci
aktualizacji danych ewidencyjnych?

2. Dziatania informacyjne:

e w jaki sposéb poinformowac witasciciela o koniecznosci aktualizacji danych ewidencyjnych?

e jak powinna przebiega¢ komunikacja z wtascicielem nieruchomosci by sprawnie zaktualizowane
zostaty dane ewidencyjne?

e jak okresli¢ granice dziatania organu w zakresie informowania wtasciciela?

3. Postepowanie administracyjne w zakresie natozenia obowiazku opracowania dokumentacji
niezbednej do aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i budynkéw

e jak prawidtowo wszczg¢ postepowanie administracyjne?
e jakie dane przestrzenne mozna wykorzysta¢ w prowadzonym postepowaniu?
e jakie dokumenty pozyska¢ w ramach prowadzonego postepowania?
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e jak skonstruowac decyzje naktadajacg obowigzek opracowania dokumentacji niezbednej do
aktualizacji bazy ewidencji gruntéw i budynkdéw?

omowienie problemoéw pojawiajacych sie na etapie prowadzonego postepowania?

na co zwroci¢ uwage by wydana decyzja zostata utrzymana w mocy?

jak postagpi¢ w przypadku prosby wtasciciela o wydtuzenie terminu na sporzadzenie dokumentacji?
e omowienie postepowan odwotawczych oraz sagdowych w przedmiotowym temacie

omowienie korzysci zwigzanych z aktualizacjg danych ewidencyjnych na przyktadzie miasta Ptocka

4. Egzekucja poprzez wykonanie zastepcze

e jak prawidtowo przygotowac¢ upomnienie, postanowienie o wykonaniu zastepczym, tytut
wykonawczy?

¢ na kogo adresowa¢ ww. dokumenty?

e jakie sg koszty prowadzonego postepowania egzekucyjnego?

e w jaki sposéb informowac wiascicieli o kosztach?

e jakie sg prawa witasciciela w trakcie prowadzonej egzekucji?

e jak przygotowa¢ dokumenty do zlecenia sporzagdzenia dokumentac;ji?

Prowadzacy:
Kamila Lewinska

Dyrektor Wydziatu Geodezji, geodeta miasta w Urzedzie Miasta Ptocka. W ramach obowigzkéw
stuzbowych sprawuje miedzy innymi nadzér nad zadaniami z zakresu ewidencji miejscowosci, ulic i
adreséw. Wieloletni praktyk w zakresie realizacji zadan zwigzanych z geodezjg i kartografig oraz
gospodarkg nieruchomosciami.

Absolwentka studiéw na kierunku geodezja i kartografia Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
oraz studiéw podyplomowych z zakresu zarzgdzania nieruchomosciami na Politechnice Warszawskiej,
systemdw informac;ji przestrzennej na Politechnice Warszawskiej oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i
kartografii gleb na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim

Terminy i szkolenia

Data: 20 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 24 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 20 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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Data: 17 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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